ZARZADZENIE NR 79/2016
BURMISTRZA MIASTA I GMINY FROMBORK
zdnia 28 grudnia 2016 r.

w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug — VAT przez Gming
Frombork i jednostki budzetowe podlegle samorzgdowi gminnemu

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U.
2016 poz. 446) oraz w zwigzku z wyrokiem Trybunalu Sprawiedliwoéci Unii Europejskiej z 29
wrzesnia 2015 r.(C-276/14), a takze w zwiazku z uchwala Naczelnego Sagdu Administracyjnego z dnia
26 pazdziernika 2015r. (Syg. I FPS 4/15) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia poprawnosci i spdjnosci rozliczen podatku VAT w Gminie Frombork

1jej jednostkach organizacyjnych ustala si¢ procedury obowigzujace w tym zakresie.

§ 2. Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmujg nastepujace gminne jednostki
budzetowe:
1) Urzad Miasta i Gminy we Fromborku;
2) Zespdt Szkédt we Fromborku;
3) Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej we Fromborku.

§ 3. Zobowigzuje si¢ dyrektoré6w i kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych

do nastepujacych czynnosci:
1) Dokonanie przegladu dochodéw budzetowych osigganych przez jednostke i odprowadzanych
do budzetu tytulem opodatkowania podatkiem od towardw i ustug VAT oraz niepodlegajacych
opodatkowaniem podatkiem VAT zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
2) Kontynuowanie ewidencji wystawianych faktur VAT przez jednostki, ktére obecnie dzialaja jako
odrebni od Gminy podatnicy VAT oraz dokonania w sposéb zgodny z obowigzujacymi przepisami
wszelkich czynnosci koniecznych do wdrozenia wytycznych zawartych w uchwale NSA powotanej na
wstepie;
3) Zalozenie ewidencji wystawianych faktur VAT przez jednostki dotychczas nie objete podatkiem
VAT od miesigca stycznia 2017r;
4) Prowadzenie od miesigca stycznia 2017 r. czastkowej ewidencji w zakresie zakupu i sprzedazy
opodatkowanej podatkiem VAT zgodnie z art. 109 ust. 3 ustawy o podatku od towar6éw i ustug,
5) W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji zakupu i sprzedazy ustala
si¢ w gminnych jednostkach organizacyjnych nastepujacy sposéb ich oznaczenia:

a) nazwa rejestru — rejestr zakupu — rejestr sprzedazy,

b) Gmina Frombork - skrédcona nazwa jednostki,

¢) NIP — 582-157-77-20,

d) okres, ktérego dotyczy — miesigc/rok,



e) wzory: zatgcznik Nr 1 (ewidencja zakupu), Nr 2 (ewidencja sprzedazy).
6) Faktury wystawiane przez gminne jednostki organizacyjne musza zawiera¢ wszystkie elementy,
o ktérych mowa w § 3, rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie
wystawiania faktur (Dz. U. z 2013 r., poz. 1485);
7) Ustala sig, ze nazwa podmiotu dokonujgcego transakcji zakupu badz sprzedazy wpisywana bedzie

na fakturach nastgpujaco: Gmina Frombork ul. Mtynarska 5a, 14-530 Frombork, NIP 582-157-77-20.

§ 4. W celu prawidtowego rozliczeniu podatku VAT przez Gming Frombork z Urzedem
Skarbowym zobowigzuje sig dyrektoréw i kierownikéw gminnych jednostek budzetowych do podjecia
dziatan:

1) Wyznaczanie 0séb odpowiedzialnych za prawidlowos¢ rozliczen podatku od towaréw i ustug VAT
w jednostce stosowanie do art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku — Ordynacja podatkowa
(Dz. U. z2015r. poz. 613) i przekazanie tych danych do Skarbnika Gminy Frombork.

2) Dostarczenie ewidencji zakupu i sprzedazy w nieprzekraczalnym terminie do 15-tego dnia kazdego
miesigca za miesigc poprzedni;

3) Przekazanie obliczonej kwoty podatku VAT, ktéra jest wynikiem rozliczenia podatku przez
Jednostke, za dany miesigc do 15-tego dnia nastgpnego miesigca;

4) Dokonanie stosowanych zmian w polityce rachunkowo$ci obowiazujacej w jednostce,

w szczegOlnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT.

§ 5. W celu zapewnienia zgodnodci i jednolitosci rozliczen podatku VAT w Gminie Frombork
ustala si¢ metoda bezposredniego rozliczenia podatku VAT naliczonego tj. zgodnie z art. 86 ust. 1

ustawy o podatku od towardw 1 ustug.

§ 6. Laczenie danych zawartych w rejestrach zakupu i sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu
podatkiem VAT dostarczonych przez gminne jednostki organizacyjne nastepowaé bedzie w zbiorczym
rejestrze zakupu i sprzedazy w Referacie Finansowym Urz¢du Miasta i Gminy Frombork przez
pracownika zajmujacego si¢ rozliczaniem podatku VAT i sporzadzaniem zbiorczej deklaracji

podatkowej dla Gminy Frombork.

§ 7. Zarzadzanie niniejsze nalezy traktowaé jako jeden z elementéw polityki rachunkowosci

w Urzgdzie Miasta i Gminy Frombork.

§ 8. Zobowigzuje si¢ dyrektoréw i kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych
do Scistego przestrzegania postanowien zarzadzania oraz uwzglednienia jego zapiséw w polityce

rachunkowosci jednostki.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgea od 01 stycznia

2017r.
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